Online-Lehrveranstaltungen erstellen mit Panopto

Informationen flir Dozierende
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1. Erste Schritte

Mit Panopto kdénnen Sie Uber llias Videos aufzeichnen, einen Livestream starten und Medien
hochladen, um Sie den Studierenden in lhrem Kursordner zur Verfiigung zu stellen.

Um Videos tber Panopto in lhren Kurs zu integrieren, loggen Sie sich wie gewohnt bei llias ein
und legen lhren Kurs an, wie Sie es bisher gehandhabt haben. Nutzen Sie fiir die folgenden
Schritte am besten Google Chrome als Internetbrowser.

In lhrem normalen Kurs zu einer Vorlesung oder einem
Seminar haben Sie nun die Madglichkeit, einen Panopto- 's Erklirvideos
Ordner (nachher gekennzeichnet durch das Panopto- Hier finden Sie alle Erki&nideos zu Panopto
Symbol) zu erstellen, in dem Sie Videos aufzeichnen und

hochladen kdénnen. Die Struktur Ihres Kursordners kénnen Sie wie gewohnt nach Ihrem
Belieben anlegen, sodass der Panopto-Ordner entweder mit allen Videos zu allen Sitzungen

ausgestattet oder jeweils in einem Unterordner ein Video pro Sitzung bereitgestellt wird.

Um den Panopto-Ordner an dem von lhnen gewahlten Ort zu erstellen, klicken Sie bitte auf
»Neues Objekt hinzufligen” (1).
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Hier wahlen Sie unten , Videoaufzeichnung Panopto” (2).

Neues Objekt hinzuflgen ~

Organisation Inhalt Assessment
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Geben Sie einen Titel fiir den Panopto-Ordner an und wenn erwiinscht, auch eine
Beschreibung. Dann klicken sie auf , Erstellen” (3).

Titel * Erklarvideos

Beschreibung Hier finden Sie alle Erklary

3=

Nun wird ein Ordner erstellt, der mit Panopto verknipft ist, was Sie am griinen Panopto-
Symbol (4) erkennen koénnen. In diesem Ordner (oder mehreren Ordnern zur jeweiligen
Sitzung) kdnnen Videos aufgezeichnet und hochgeladen werden. Bitte vergessen Sie nicht,
Ilhren Panopto-Ordner zum gewtinschten Zeitpunkt, wie andere Ordner in llias auch, online zu
schalten, damit die Mitglieder des Kurses die aufgezeichneten Videos sehen kénnen.

Inhalt nfo Einstellungen Mitglieder Lernfortschritt Metadaten Export Voransicht als Mitglied aktivieren »
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Wenn Sie in lhren Ordner klicken und vom Reiter ,Inhalt“ (6) mit der Ubersicht der
hochgeladenen Videos zu ,Videos” (5) wechseln, sehen Sie die eingebundene Panopto-

Oberflache.

'.‘ Erklédrvideos

(3]

Inhalt Info Videos Einstellungen
Anzeigen ortierung

Diesem Objekt wurden bisher keine Videos hinzugefugt.

'= Erklarvideos

srvideos (ID: 1451091)" s Q

B Erkdrvideos (ID: 1451091)

Dauer Datum w

Dieser Ordner enthélt keine Videos.

Erstellen ~

< &N

Hier gibt es nun verschiedene Mdglichkeiten, Videos in den Panopto-Ordner zu laden. Diese

werden lhnen angezeigt, wenn Sie auf ,Erstellen” (7) klicken.

nhalt Info Einstellungen

B Erklsrvideos (ID: 1451091) -

Name Dauer Datum v

Ordner hinzufugen

Dieser Ordner enthélt keine Videos.
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Die wichtigsten beiden Funktionen zum Einstieg sind ,Neue Sitzung aufzeichnen” und
,Medien hochladen”.

1. Neue Sitzung aufzeichnen: Hier kdnnen Sie eine Sitzung mit dem Panopto-Recorder
aufzeichnen, sofern Sie diesen bereits heruntergeladen haben. Der Recorder 6ffnet
sich in einem neuen Fenster, dort konnen Video und Audio sowie Prasentationen und
der Hauptbildschirm aufgenommen und anschliefend in Ihren Ordner hochgeladen
werden. Auch ein Livestream ist Gber diese Funktion moglich.

2. Medien hochladen: Hier kdnnen bereits erstellte externe Video- und Audio-Dateien
hochgeladen werden. Bitte beachten Sie, dass Videos, die nicht mit dem Panopto-
Recorder unter ,Neue Sitzung aufzeichnen” erstellt und hochgeladen werden, eine
deutlich langere Hochladezeit bendétigen.

Wenn Sie ein bereits aufgezeichnetes Video verdandern oder die Einstellungen Uberpriifen
mochten, fahren Sie mit dem Maus-Cursor tber das Video. Nun werden lhnen die Funktionen
,Einstellungen”, ,Freigeben®, , Bearbeiten” (Schnitt und weitere Funktionen), ,Statistiken”
und ,Léschen” angezeigt.

BB Kurs: Erklirvideos (ID: 1451066) v

Name Daue Datum w»

Ordner hinzufiigen

Erklarvideo: Neue Sitzung aufzeichnen mit Windows

L Einstellungen || <¢ Freigeben | #* Bearbeiten | 4l Statistiken | W Loschen

Beachten Sie beim Klick auf die

Funktion ,,Freigeben”, dass die ] \E/\r/lf(ll'&:jr;/il‘c/i:o: Neue Sitzung aufzeichnen mit T b 4
Einstellung ,Bestimmte Personen” (8) » R

bei den Zugriffsberechtigten zum g g ot panoptoeu/PanoptoPge/Viewe spTd=S1TA0GT0-0601 4531618 Sb8e00RtT 136
Schutz lhrer Videos unbedingt |- Ziigriftberedtitighe

beibehalten werden sollte. Die e o
Studierenden, die sich mit dem | T 8 | _ Rl e NS
Passwort in Ihrem llias-Kurs eingeloggt W Kurs: ERBideos (D 1451066 Creator KPher st
haben, kdnnen die Videos automatisch = = B e e

sehen.

Ein Erkldrvideo zu den ersten Schritten mit Panopto uber llias finden Sie hier:
https://uni-freiburg.cloud.panopto.eu/Panopto/Pages/Home.aspx




2. Aufzeichnung erstellen mit dem Panopto-Recorder

Um eine Aufzeichnung zu starten, klicken Sie auf ,Erstellen” (1) und wahlen Sie anschlieRend
»,Neue Sitzung aufzeichnen” (2) aus.

hal nfo Einstellunger
Q Erstellen ~
.y Neue Sitzung aufzeichnen 2
B Erklarvideos (ID: 1451091) v Ube en Mac- oder Windowscomputer aufzeichne < i * N~ Z

=Y Webrecorder BETA

Datum w

o Medien hochladen

Dieser Ordner enthélt keine Videos. _

=

. Neuer Ordner

Playlist

Dann offnet sich der Panopto-Recorder, sofern Sie diesen bereits heruntergeladen haben.
Falls nicht, wahlen Sie die geeignete Version aus und befolgen Sie die
Installationsanweisungen. Mit dem Recorder kdnnen Sie nun eine neue Sitzung aufzeichnen,
allerdings unterscheidet sich die Oberflaiche des Recorders bei macOS- und Windows-
Betriebssystemen sowie bei mobilen Geraten (iPad/Tablet oder Smartphone).

Erklarvideos zur Aufzeichnung finden Sie auRerdem hier:
https://uni-freiburg.cloud.panopto.eu/Panopto/Pages/Home.aspx (deutsch)
https://support.panopto.com/s/getting-started-video?topic=Record+A+Video (englisch)

2.1 Mit Windows
Nachdem sich der Panopto-Recorder fiir die Aufzeichnung gedffnet hat, kann im oberen Feld
der Zielordner und der Name der Aufzeichnung eingegeben werden.

Unter ,,Primdre Quellen” (1) kann auf der linken Halfte die Video- und Audioquelle sowie die
Qualitat eingestellt werden (1.1), bei Bedarf kann auch die Computeraudio aufgenommen
werden. Das linke, kleinere Aufnahmefenster ist flir die Aufzeichnung des Dozierenden mit
derintegrierten Kamera gedacht. Ist keine Aufnahme des Dozierenden gewlinscht, einfach bei
,Video” als Quelle ,Keine” auswahlen, sodass das Kamerabild verschwindet. Bitte
kontrollieren Sie vor einer Aufzeichnung auch das Mikrofon, indem Sie unter , Audio” die
geeignete Quelle auswahlen. Die Lautstarke konnen sie am blauen Balken neben der Webcam
regeln, sodass sich der Ton im griinen Bereich bewegt. Dazu miissen Sie gegebenenfalls in den
Soundeinstellungen ihres Laptops/Computers die Intensitat anpassen.




Als ,Sekundare Quellen” (2) kdnnen unten ,,PowerPoint-Aufnahme” und , Hauptbildschirm”
ausgewahlt werden. Ist beides ausgewahlt, teilt sich der rechte, grofSere Bildschirm in
»PowerPoint” und , Hauptbildschirm aufnehmen” (3) auf. Unter ,,Hauptbildschirm
aufnehmen” wird wahrend der gesamten Aufzeichnung das Display aufgenommen, sodass
auch die Maus-Bewegungen verfolgt und Aktionen auf dem Bildschirm bei Bedarf erklart
werden konnen. Eine Vorschau davon kann unten aktiviert werden, wenn das Hakchen bei
,Bildschirmaufnahmevorschau aktivieren” (3.1) gesetzt ist.

c Panopto - [m] X
p
( : Lisa
Neue Aufnahme erstellen ( Aufzeichnungen verwalten -
Abmelden
Sitzungseinstellungen @ Webcast
Ordner My Folder v

Aufzeichnen Name Vorlesung 1 Sitzung beitreten
Primdre Quellen @

PowerPoint X  Hauptbildschirm aufnehmen X 3

Video | WebCam SC-0311139N

Audio | Mikrofon (Realtek High D¢ v/

Qualitat| Standard

Bildschirmaufnahme in Bearbeitung

Computeraudio aufnehmen

Sekundare Quellen
PowerPoint-Aufnahme

Hauptbildschirm A M Bildschimaufnahmevorschau aktivieren

Andere Videoquelle hinzufigen | Aufiesung [1920x1080 v | fps -@——— 8  KBit/s “@——— 600 (%]

Im Feld ,,PowerPoint” (4) kann eine Prasentation gedffnet werden (4.1), entweder vor oder
nach Beginn der Aufzeichnung.

&S Panopto - m] X

@ Neue Aufnahme erstellen fzeichnungen verwalten instellungen

Abmelden |

Sitzungseinstellungen @ Webcast
Ordner My Folder v
Aufzeichnen Name Vorlesung 1 Sitzung beitreten

Primdre Quellen @ Hauptbildschirm aufnehmen X

Video | WebCam SC-0311139N

PowerPoint ist nicht aktiv.

Eine Prasentation offnen

Audio | Mikrofon (Realtek High De

Qualitat | Standard
Computeraudio aufnehmen
Sekundire Quellen

PowerPoint-Aufnahme
Hauptbildschirm

Andere Videoquelle hinzufiigen

Auflésung | 1920x 1080 v | fps —@——— 8 KBit/s -@——— 600 (2]




Wenn Sie die PowerPoint-Prasentation bereits vor der Aufzeichnung 6ffnen moéchten, wird
folgendes Fenster aufgerufen. Hier kdnnen Sie entscheiden, ob beim Offnen direkt die
Aufzeichnung gestartet werden soll oder erst spater.

. A = Li
Neue Aufnahme erstellen Aufzeichnungen verwalten Einstellungen 7
= Abmelden

Sitzungseinstellungen @ Webcast
Ordner My Folder v

Aufzeichnen Name Vorlesung 1 Sitzung beitreten

Primdre Quellen @ PowerPoint X  Hauptbildschirm aufnehmen X

Méchten Sie mit der Aufnahme beginnen?

@) Mochten Sie mit der Aufnahme beginnen, nachdem
@ PowerPoint geoffnet wurde?

PowerPoint ist nicht aktiv.

Eine Prasentation 6ffnen

Video | WebCam ¢
Audio | Mikrofon (Realtek High De

Qualitat Standard

Computeraudio aufnehmen

Sekundare Quellen
PowerPoint-Aufnahme
Hauptbildschirm

Andere Videoquelle hinzufigen

I
a8
I

Auflésung | 1920x 1080 v | fps —@——— 8  KBit/s -§——— 600 o

Wenn Sie auf ,Nein” klicken, kénnen Sie trotzdem direkt beim Start der Aufzeichnung die
PowerPoint 6ffnen lassen, sofern das Hakchen im nachfolgenden Fenster (5) aktiviert ist.
Wenn Sie nicht mit der PowerPoint starten mochten, deaktivieren Sie das Hakchen. Dann
kdénnen Sie die Aufzeichnung mit Klicken auf den roten Button (6) starten.

&3 Panopto - ] X
- N Lisa
Neue Aufnahme erstellen ) Aufzeichnungen verwalten ) Einstellungen e
4 = Abmelden
Sitzungseinstellungen @ Webcast
6 Ordner My Folder v
Aufzeichnen Name Montag, 23. Marz 2020 am 19:58:41 Sitzung beitreten
Primdre Quellen @ PowerPoint X  Hauptbildschirm aufnehmen x
®
PowerPoint ist ge6ffnet, es ist derzeit aber keine Prasentation aktiv.
/| Mit der Prasentation beginnen, wenn die Aufnahme beginnt
=
Video | WebCam SC-0311139N v

Audio | Mikrofon (Realtek High Definition .

Qualitat| Standard v

Andere Prasentation 6ffnen

Computeraudio aufnehmen

Sekundare Quellen
PowerPoint-Aufnahme
Hauptbildschirm

Andere Videoquelle hinzufiigen

I
8
l

Auflésung | 1920x 1080 v | fps —@——— 8 KBit/s -@——— 600 7]




Sie kénnen die Aufzeichnung zwischendurch auch pausieren (7). Zum Beenden klicken Sie den
Stopp-Button (8).

&3 Panopto - =) b ‘

StudiTest |
@ Neue Aufnahme erstellen ik

Abmelden
{ \| Aufzeichnung 00:00:31
II Ordner My Foldel
N/

Beenden Anhalten Name

grim.’a‘reQuellen (2] 7 PowerPoint X

Hauptbildschirm aufnehmen x

Video |WebCam S

SC-0311139N

Audio

n (Realtek High D

Qualitat | Standard 2 , . c
Bildschirmaufnahme in Bearbeitung

(6]
Sekunddre Quellen

PowerPoint-Aufnahme |

Hauptbildschirm a - Bildschirmaufnahmevorschau aktivieren

Andere Videoquelle hinzufigen

Auflésung | 1920 x 1080 fps —

8  KBit/s = ———— 600 (7]

Nach dem Beenden 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie die Aufzeichnung umbenennen, den
Zielordner Uberpriifen und — wenn gewiinscht — eine Beschreibung hinzufiigen kdnnen.
AnschlieBend konnen Sie die Aufzeichnung fertigstellen (9), sodass diese in |hren Ordner
hochgeladen wird, oder direkt I6schen und bei Bedarf neu aufnehmen (10).

TN ) StudiTest
(:=) Aufzeichnungen verwalten ;

@ Neue Aufnahme erstellen
Abmelden

(vQ“‘) Einstellungen

Aufzeichnung vollstandig

)

Sitzungsname

Primdre Quellen @

Vorlesung 1

Im Ordner
My Folder

Video
Ao Beschreibung eingeben (optional)

Qualitat

Sekundare Quellen
PowerPoint-Aufnahme 1 0
Hauptbildschirm

ii] Léschen und neu aufzeichner

8 Ksit/s -

600 o




2.2 Mit macQOS

Mit dem macOS-Betriebssystem sieht die Oberflache des Panopto-Recorders etwas anders
aus als mit Windows, funktioniert im Prinzip aber gleich. Im Panopto-Recorder kann unter
,Folder” (1) ausgewahlt werden, wo das Video spater gespeichert werden soll, und unter
»Session” (2) kdnnen Sie die Aufzeichnung benennen.

Record A Session

Choose folder and session name

éoldér ) Mein Ordner
Session Tue, Mar 24 2020 at 1:45 PM Join Session

Webcast

Primary SourceJ Secondary Sources

— Secondary 1 Secondary 2

Video FaceTime HD Camera

Audio Built-in Microphone
Capture Computer Audio (beta)

Slides

¥ Record PowerPoint
f )
v Record Keynote -
| — Source Built-in Display

Der Panopto-Recorder ist in ,Primary Source” (3) und ,,Secondary Sources” (4) aufgeteilt. Hier
konnen jeweils verschiedene Quellen eingestellt werden, die spater als Splitscreen sichtbar
sind (z.B. Integrierte Kamera und Display). Fiir eine Aufnahme mit dem Dozierenden im linken
kleinen Bild und einer Prasentation im groReren rechten Bild, wahlen Sie unter ,Video” (3.1.)
die ,Integrierte Kamera” aus und unter ,Source” (4.1.) den ,Built-in Display”. Es kdnnen hier
auch andere Quellen angeschlossen werden, die dann unter 4.1. ausgewahlt werden.
»Secondary 2“ auf der rechten Seite ist fiir eine weitere externe Quelle gedacht, wenn diese
bendtigt wird.

Wollen Sie eine Prasentation zur Aufzeichnung miteinbinden, dann bitte links unten unter
,Slides” (5) das fir lhre Pradsentationssoftware passende Hakchen setzen (,Record
PowerPoint” oder ,Record Keynote”). Ihre Prasentation konnen Sie vor der Aufnahme schon
einmal 6ffnen, um Sie dann nach Betatigen des roten ,, Record”-Buttons oben links zu starten.
Bitte kontrollieren Sie vor der Aufzeichnung auch das Mikrofon (6). Hier kdnnen Sie ebenfalls
verschiedene Quellen auswahlen, sofern diese angeschlossen/installiert sind. Fiir das oben
beschriebene Szenario hier bitte ,Built-in Microphone” auswahlen. Der Balken darunter sollte
sich im griinen Bereich bewegen, um eine gute Tonqualitdt zu erreichen. Dazu missen Sie
gegebenenfalls in den Soundeinstellungen ihres Laptops/Computers die Intensitat anpassen.
Die Qualitdt der Kamera kdnnen sie oben links unter ,Panopto” und dann ,Preferences”
bearbeiten. Flr Prasentationen empfiehlt es sich, die Auswahl ,High (motion)” zu wahlen.
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(" Panopto File Edit Window

=

g 9D = 100 % G2
About Panopto -

Preferences... &,
Services > Choose folder and session name

Hide Panopto 8H Folder Mein Ordner

2:1?,0:"“9{5 p*H Session Tue, Mar 24 2020 at 2:11 PM Join Session
. W t

Quit Panopto ~ $Q ebcasf

Primary Source Secondary Sources

Secondary1  Secondary 2

Video FaceTime HD Camera

Audio Built-in Microphone

Capture Computer Audio (beta)
Slides
¥ Record PowerPoint

¥ Record Keynote

Source  Built-in Display

Choose folder and session name
Folder Mein Ordner
Panopto Prefere

Join Session

Primary Video Quality High (motion)

Primary Source
Secondary Video Quality High (motion)

Local Recording Folder /Users/mch/Movies/Panopto Recordings Browse...

v Enable Recording Hotkeys

v Upload Recordings Automatically

FaceTim

Built-in M

Capture Computer Audio (beta)

Slides

¥ Record PowerPoint
¥ Record Keynote

Source | Built-in Display

Nachdem alle Quellen ausgesucht sind, starten Sie die Aufnahme, rufen Ihre Prasentation auf

und starten auch diese. Nun kénnen Sie wie gewohnt ihren Vortrag halten. Natdirlich kdnnen
Sie wahrend ihrer Aufzeichnung auch jederzeit auf ,Pause” driicken.
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Zum Beenden der Aufzeichnung driicken Sie auf ,Stop”. Nun erscheint folgendes Fenster:

Record A Session

Recording Complete

Pause

Session name

Primary Source
Tue, Mar 24 2020 at 1:49 PM

Located in folder
Mein Ordner

Enter a description (optional)

Delete and record again

Slides

Source

‘

Hier konnen Sie, falls nicht zu Beginn geschehen, die Aufzeichnung unter ,Session name*
benennen, falls gewlinscht eine Beschreibung eingeben und unter ,,Upload” hochladen. Falls
Sie nicht zufrieden mit der Aufzeichnung sind, kénnen Sie die Aufnahme auch erneut starten,
sodass die aufgenommene Datei automatisch geldscht wird. Dazu einfach auf ,Delete and

record again” klicken.
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2.3 Mit mobilen Geréten

Panopto kann auch tGiber mobile Gerate zur Aufzeichnung genutzt werden, beispielsweise mit
dem iPad und anderen Tablets oder mit dem Smartphone. Ein iPhone kann zusatzlich mit dem
Rechner liber Panopto gekoppelt werden, um dessen integrierte Kamera als zusatzliche Quelle
fur die Aufzeichnung zu verwenden. Wenn Sie ein iPad und einen Apple-Rechner besitzen,
kénnen Sie diese auBerdem mit Sidecar fur eine Aufzeichnung koppeln.

Mit dem iPad/Tablet oder Smartphone:

Diese Option ist nur fiir die Aufnahme von Videos mit der integrierten Kamera gedacht, eine
Prasentation kann fiir die Aufzeichnung mit dem iPad/Tablet oder Smartphone nicht ge6ffnet
werden. Mit dieser Funktion kdnnten aber beispielsweise Videobotschaften oder Kurzvideos
vom Flipchart, Experimenten o0.3. mobil aufgezeichnet werden oder bereits aufgenommene
Videos hochgeladen werden. Befolgen Sie dazu folgende Schritte:

e Laden Sie den Panopto-Recorder auf Ihr Gerat herunter, indem Sie im Playstore/App-
Store nach ,,Panopto” suchen. Sie erkennen die App am griinen Symbol.

e Bevor Sie die App 6ffnen, loggen Sie sich auf lhrem Gerat auf llias ein und wahlen Sie
Ihren Panopto-Ordner aus bzw. erstellen diesen, in den die Aufzeichnung hochgeladen
werden soll.

e Unter dem Reiter ,Videos” klicken Sie auf das
Symbol rechts oben, um auf die Web-Oberfliche < ih & N |D
von Panopto zu gelangen:

o Auf der Web-Oberflache von Panopto wird Ilhnen, ebenfalls rechts oben, unter Ihrem
angezeigten Account-Namen ,,Panopto fur iOS“ bzw. ,,Panopto fir Android“ angezeigt.
Klicken Sie darauf, sollte sich die Panopto-App 6ffnen, die Sie im Voraus
heruntergeladen haben.

Weiter mit dem iPhone/iPad:

e Links oben erscheint das Menl, in dem Sie nun ,,Record and Upload” und anschlieRend
,Create a new Recording” auswahlen. Anschliefend wahlen Sie einen Zielordner und
geben der Aufzeichnung einen Titel, dann kénnen Sie auf ,,Start Recording” klicken.

e ODER: Anstelle von ,Create a new Recording” kénnen Sie auRerdem ,,Choose a Video*
auswahlen, um ein bereits aufgenommes Video hochzuladen und gleichzeitig zu
kommentieren. Stimmen Sie hier der Verwendung von Kamera und Mikrofon zu.

‘

Weiter mit einem Android-Gerat:

e Nach bisherigem Stand ist es mit einem Android-Gerat nur moglich, bereits im Voraus
aufgezeichnete Videos in der Panopto-App hochzuladen. Wenn Sie also beispielsweise
ein Experiment oder eine Flipchart abfilmen oder ein Kurzvideo erstellen mochten,
mussen Sie dies mit der normalen Handykamera aufnehmen.

e Nach Befolgen der obigen Schritte klicken Sie dann in der Panopto-App rechts oben
neben der Suchleiste auf das ,,Upload“-Symbol. Hier kénnen Sie Ihre Videodatei nun
mobil vom Android-Gerat hochladen.
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iPhone iliber Panopto mit dem Rechner koppeln:

Das iPhone kann zusatzlich zum Rechner als Kamera wahrend einer Aufzeichnung verwendet
werden, um dhnlich wie beim iPad beispielsweise die Flipchart oder Experimente abzufilmen.
Befolgen Sie dabei bis zum automatischen Offnen der Panopto-App dieselben Schritte, wie
zur normalen Aufzeichnung mit einem Smartphone oder Tablet (siehe oben).

Wenn sich die App gedffnet hat, erscheint links oben das Mendi, in dem Sie nun
»Record and Upload” und anschlieBend ,Join a live session” auswahlen, hier sollte die
vom Rechner laufende Aufzeichnung bereits vorgeschlagen werden.

Uber ,Start Recording” kénnen Sie nun die Aufzeichnung mit der iPhone-Kamera als
zusatzliche Quelle starten. Bestdtigen Sie hierfur die Verwendung von Kamera und
Mikrofon.

Wenn Sie das Smartphone-Video beenden, klicken Sie anschlielend auf ,Use Video*
und ,,Upload”. Erst dann beenden Sie auch am Laptop die Aufzeichnung und kénnen
das fertige Video inklusive der Smartphone-Aufzeichnung hochladen.

‘

iPad liber Sidecar mit Apple-Rechner koppeln:
Sie haben bei Verwendung eines iPads auBerdem die Mdéglichkeit, Ihr Gerat tGber Sidecar mit
dem Apple-Rechner zu koppeln. Das eroffnet mehrere Vorteile:

Mit Sidecar kénnen Sie das iPad als Display flir den Apple-Rechner verwenden. Der
Bildschirm kann dabei entweder erweitert oder gespiegelt werden.

Das iPad gilt dann als ,zweiter Bildschirm” des Users und kann dieselben Funktionen
wie der Rechner einnehmen.

Dies kdnnte besonders bei der Verwendung der Stift-Funktion in PowerPoint und
anderen Programmen sinnvoll sein.

Um diese Verbindung zu nutzen, starten Sie Panopto wie gewohnt Uber llias. Im Panopto-
Recorder kann das iPad als zusatzliche Quelle ausgewahlt werden und dabei Kameras und
Bildschirme frei ausgewahlt werden.

Wie Sie ihr iPad Gber Sidecar mit dem Apple-Rechner koppeln kénnen, erfahren Sie hier:
https://support.apple.com/de-de/HT210380
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3. Kommentarfunktion bei Aufzeichnungen

Studierende und Dozierende haben die Mdglichkeit, beim Anschauen einer hochgeladenen
Aufzeichnung Kommentare zu hinterlassen. Diese sind sichtbar, wenn die Aufzeichnung
angeklickt wird. Um diese einzusehen, gibt es zwei verschiedene Wege.

Als erste Option kann im Panopto-Ordner unter dem Reiter ,Inhalt” ein gewiinschtes Video
angeklickt und anschlieBend mit Klick auf das Symbol am unteren Rand (1) Kommentare,
Notizen sowie Lesezeichen beigetragen oder das Inhaltsverzeichnis, sofern vorhanden,
angesehen werden.

Erklérvideo:'nge Sitzung aufzeichnen mit Windows

mplattform der Universitiit Freiburg

€S Kurs: Edklirvideos

Betrieben von Panopto

Lisa
Ein sehr hilfreiches Video!
a few seconds ago  Antworten

Kommentar @ 0:00 hinzufligen
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Als zweite Moglichkeit konnen Sie Uber den Reiter ,Videos” das gewlinschte Video anklicken,
sodass Sie direkt zur Web-Version von Panopto und Ihrem Video weitergeleitet werden. Hier
konnen links die Funktionen ,Diskussion, ,,Notizen” und , Lesezeichen” angewahlt werden.
Die Kommentare etc. aus der ersten Option werden auch hierhin ibertragen und umgekehrt
erscheinen auch lber die erste Option die Kommentare aus der Web-Version.

Diskussion

Diese Kommentarfunktion kann beispielsweise dazu genutzt werden, Studierenden die
Moglichkeit zu geben, Fragen zur hochgeladenen Aufzeichnung zu stellen, sofern dies vom
Dozierenden gewiinscht ist. So kdnnte die Fragerunde nach einer Vorlesung digital stattfinden
und es wiirden sich keine Fragen doppeln, da die Studierenden einen Uberblick iiber alle
Kommentare der KommilitonInnen sehen kénnen.

Die Dozierenden haben die Moglichkeit, die Studierenden dann darauf hinweisen, dass die
gestellten Fragen in der Diskussionsleiste beispielsweise in der nachsten Aufzeichnung, in
einem Extra-Video zu Rickfragen oder Uber einem anderen Weg nachtraglich beantwortet
werden. Dazu konnte ein Zeitfenster mit den Studierenden vereinbart werden, in dem diese
das Video anschauen sollen und Riickfragen stellen kénnen. Das kdnnte aullerdem eine
Motivation fur Studierende darstellen, sich die Aufzeichnungen regelmaRig/in einem
vorgeschlagenen Rhythmus anzusehen und sich Gedanken liber die Inhalte zu machen.
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4. Untertitel erstellen

Um einen automatischen Untertitel in ihrem Video zu integrieren, melden Sie sich wie
gewohnt bei llias an und 6ffnen lhren gewiinschten Panopto-Ordner. Im nachsten Schritt
gehen Sie mit dem Cursor der Maus (iber das zu bearbeitende Video und klicken auf
»Bearbeiten”. Sie werden nun auf die Web-Oberflache von Panopto weitergeleitet.

Nun konnen Sie links im Fenster die Auswahl , Untertitel” treffen, anschlieRend wahlen Sie
unter ,Bildunterschriften importieren” die Funktion , Automatische Bildunterschriften

importieren®.

nhalte Bildunterschriften importieren ¥

Folien

Luizzes

Schnitte

Streams

Unteid Automatische Bildunterschriften importieren

Bildunterschriften hochladen oder anfordern

Panopto fiigt nun die Untertitel ein. Bitte beachten Sie, dass es gelegentlich zu kleineren
Erkennungsschwierigkeiten der Sprache kommen kann. Sie kdnnen aber die Untertitel stets
noch selbst korrigieren, dazu einfach in den gewiinschten Abschnitt klicken und den Text wie

in einem Textdokument bearbeiten.

werden Sie auf die Panopto Seite
weitergeleitet. Sollten Sie irgendwann
aufgefordert werden, sich bei

Panopto einzuloggen? Tun Sie dies mit
lhrem gewohnten uni-zugang. Es 6ffnet

Flache. Die Flache ist aufgeteilt in die
Timeline.

0:28

Wenn Sie fertig sind, klicken sie auf ,Anwenden” rechts oben.

Ein Erkldrvideo zur Erstellung von Untertiteln finden Sie hier:
https://uni-freiburg.cloud.panopto.eu/Panopto/Pages/Home.aspx

17



5. Livestream/Webcast erstellen

Mit Panopto ist es auch moglich, einen Livestream zu starten. Um mit einem
Webcast/Livestream live zu gehen, legen Sie bitte einen Panopto-Ordner fur Livestreams an
oder wahlen Sie einen bereits vorhandenen Panopto-Ordner aus, in dem der Livestream
spater gestreamt und hochgeladen werden soll. Der Vorteil eines separaten Ordners ist, dass
Sie ihren Studierenden durch die Ordnerbeschreibung kommunizieren kénnen, wann der
Livestream startet, ohne es ihnen beispielsweise per Mail mitteilen zu missen. Diese
Beschreibung konnten Sie dann in lhrem Rhythmus, z.B. wochentlich aktualisieren.

In lhrem ausgewahlten Panopto-Ordner ist der Stream, sofern Sie méchten, auch noch im
Nachhinein fir die Studierenden sichtbar. Wie Sie diese Einstellung bei Bedarf andern,
erfahren Sie innerhalb der nachfolgenden Schritte.

Zum Starten eines Livestreams wahlen Sie das Fenster ,Erstellen” (1) an und klicken
anschliefend auf die Funktion ,Neue Sitzung aufzeichnen” (2). AnschlieRend 6ffnet sich der
Panopto-Recorder. Die nachfolgenden Schritte unterscheiden sich wieder bei Windows und
dem macOS-Betriebssystem.

nhalt nfo Einstellungen
Ordner “Erklarvideos (ID: 1451091)" s Q Erstellen ~
[ Neue Sitzung aufzeichnen 2
B Erklsrvideos (ID: 1451091) v Uber Ihren Mac- oder Windowscomputer aufzeichnen < N2

T Webrecorder BETA

r Datum v
o Medien hochladen

Dieser Ordner enthélt keine Videos. .
= Playlist
"=P»  Neue Video-Playlist erstelien

. Neuer Ordner

Erkldrvideos zum Erstellen von Livestreams/Webcasts finden Sie hier:
https://uni-freiburg.cloud.panopto.eu/Panopto/Pages/Home.aspx (deutsch)
https://support.panopto.com/s/article/Live-Webcast (englisch)
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5.1 Mit Windows

Die Benennung der Aufzeichnung und die Einstellung von Kamera und Mikrofon im Panopto-
Recorder verlaufen gleich, wie zur Erstellung einer normalen Sitzungs-Aufzeichnung (siehe: 2.
Aufzeichnung erstellen mit dem Panopto-Recorder — 2.1 Mit Windows). Um daraus einen
Livestream zu machen, klicken Sie auf das Feld ,,Webcast” (1) rechts oben. Ist das Feld mit
einem Hakchen aktiviert, kann der Livestream gestartet werden.

Im Bereich unten rechts wird nun die Diskussions-Leiste (2) eingeblendet, hier werden
Diskussionsbeitrage von Zuschauerlnnen angezeigt. Um diese und weitere Funktionen zu
andern, klicken Sie rechts oben im Meni des Panopto-Recorders auf , Einstellungen” (3).

S Panopto - [m] X

Lisa
Abmelden

@ sitzungseinstellungen @ 1 | Webcast

Ordner My Folder

Aufzeichnen Name Vorlesung 1 Sitzung beitreten

PowerPoint X

@ Neue Aufnahme erstellen ( : Aufzeichnungen verwalten

Hauptbildschirm aufnehmen X

Primdre Quellen @

Video  WebCam SC-0311139N ¥ |
Audio | Mikrofon (Realtek High Defir ™ a Bildschirmaufnahme in Bearbeitung
Qualitét Standard v ’

Computeraudio aufnehmen

. Bildschirmaufnahmevorschau aktivieren

Sekundare Quellen

PowerPoint-Aufnahme |
Hauptbildschirm a

T

Auflésung | 1920x 1080 v | fps —@——— 8  KBit/s —§- 600 (7]

Diskussionsbeitrdge von Zuschauern

Webcast-Link | Auf

Unter ,Einstellungen” (3) kdnnen Sie Diskussionsbeitrdge aktivieren (4), sodass sich die
Zuschauerlnnen am Stream beteiligen und Fragen stellen sowie Anmerkungen machen
dirfen. Allerdings sehen Sie die Kommentare nur, wenn Sie gerade keine PowerPoint-
Prasentation geoffnet haben. Daher ist es sinnvoll, die Studierenden darauf hinzuweisen, dass
wahrend des Vortrags Fragen und Anmerkungen noch nicht gelesen werden kdénnen und
beispielsweise erst zum Ende des Livestreams in einer Fragerunde oder nach dem Livestream
darauf eingegangen werden kann. Falls Sie das Video nach der Aufzeichnung automatisch in
Ihren Ordner hochladen, sodass es auch nach dem Livestream zur Verfligung steht (Feld unter
5 ankreuzen: ,Upload, wenn Panopto geschlossen wird”), konnen die Beitrdge im
Diskussionsfeld auch im Nachhinein angesehen werden.
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43 Panopto — [m] X

= ! i 0 Lisa
BK) Neue Aufnahme erstellen ) Aufzeichnungen verwalten @ Einstellungen A:melde"

Gn

ngen  Erweiterte Einstellungen

Systemeinstellungen

Aufzeichnungsverzeichnis

Upload, wenn Panopto geschlossen wird

Aufzeichnungen nach dem Hochladen I6schen

Eingangsauflésung des primaren Aufzeichnungsgerats bevorzugen
® Auto QO NTSC QOPAL O 720p O 1080i/p
Einstellungen fiir Meeting-Upload
Skype for Business-Aufnahmen auf diesem Computer automatisch hochladen
GoToMeeting-Aufnahmen auf diesem Computer automatisch hochladen

Panopto-Ordner zum Hochladen von Meetings:

My Folder v

App-Einstellungen

Bei der Aufzeichnung stufenweise hochladen

Wahrend der Aufzeichnung minimieren

I Mich benachrichtigen, wenn ein Zuschauer eine Frage stellt oder einen Kommentar veréffentlicht I 4

Hotkeys deaktivieren

Abbrechen Speichemn 7.1.0.61401

Um den Livestream zu starten, klicken Sie wie zur normalen Sitzungs-Aufnahme auf
»Aufzeichnen”. Sobald der Stream beginnt, wird rechts unten der Webcast-Link (6) angezeigt,
den Sie nun — nach Starten der Aufzeichnung — flir Zuschauerlnnen kopieren oder freigeben
konnen. Die Studierenden, die sich in Ihrem llias-Kurs eingeloggt haben, finden den Livestream
aber auch auf normalem Weg liber den Panopto-Ordner auf llias. Rechts oben unter der Ziffer
7 kénnen Sie nachverfolgen, wie viele Zuschauerlnnen sich den Livestream gerade ansehen.
Nach der Aufzeichnung klicken Sie auf ,,Beenden” (8).

S Panopto - [m] X
Lisa
Neue Aufnahme erstellen =
Abmelden
Aufzeichnung 00:00:06 7 | Webcast-Zuschauer: 0
8 Ordner Folde
Beenden Name 2sung

PowerPoint X  Hauptbildschirm aufnehmen x

Primdre Quellen @

Video
Audio Bildschirmaufnahme in Bearbeitung

Qualitat | Star

. Bildschirmaufnahmevorschau aktivieren

Sekundare Quellen
PowerPoint-Aufnahme I
Hauptbildschirm a

Andere Videoquelle hinzufiigen

600 (]

8  KBit/s —

Auflésung | 1920 x 1080 fps —

Diskussionsbeitrage von Zuschauern

6 IWebcastALlnk hnps://un|Afreiburg.cloud,panopto.eu/Panopto/Pages/vlewer,asm Freigeben




5.2 Mit macOS

Wenn sich der Panopto-Recorder ge6ffnet hat, haben Sie dort die Moglichkeit, den Ordner
auszuwahlen, in dem der beendete Stream gespeichert werden soll (1) sowie die Datei zu
benennen (2). Die Aufteilung der Quellen in ,Primary Source” (3/3.1.) und ,Secondary
Sources” (4/4.1/5) ist dieselbe wie zur Aufnahme einer ,normalen’ Aufzeichnung (siehe: 2.
Aufzeichnung erstellen mit dem Panopto-Recorder — 2.2 Mit macOS). Um nun einen Livestream
zu erstellen, setzen Sie das Hakchen bei ,Webcast” (unter der Ordnerauswahl (1) und der
Benennung der Session (2)).

Record A Session
Choose folder and session name
Folder Mein Ordner
Session Tue, Mar 24 2020 at 1:45 PM Join Session

v’ Webcast Share

Primary Source Secondary Sources

Secondary 1 Secondary 2

@w <

Video FaceTime HD Camera

Audio Built-in Microphone

Capture Computer Audio (beta)

Slides

v Record PowerPoint
v Record Keynote
Source | Built-in Display

Sobald Sie auf ,,Record” klicken und damit den Livestream starten, wird ein Link generiert (1),
den Sie Uber ,Share” (2) mit Studierenden oder anderen Zuschauerlnnen teilen kénnen. Die
Studierenden, die sich in Ihrem llias-Kurs eingeloggt haben, finden den Livestream aber auch
auf normalem Weg liber den Panopto-Ordner auf llias. Dann kdnnen Sie wie gewohnt die
Prasentation starten (falls bendétigt) und lhren Vortrag beginnen.



Record A Session

Choose folder and session name
Folder

Session

https://uni-freiburg.cloud.panopt...-7701-4fbc-b96b-ab8800d3028e Copy

Primary Source Secondary Sources
Secondary 1 Secondary 2

Slides

Source

Zum Beenden des Livestreams klicken Sie auf ,Stop“. Nun erscheint das Fenster ,Webcast
Complete”. Hier sehen Sie nochmals den Namen der Datei bzw. kénnen einen Namen und
einen Zielordner vergeben. Wenn alles stimmt, konnen Sie auf ,,Done” klicken, sodass der
Livestream fertiggestellt und in den Panopto-Recorder auf Ilias wird.

Record A Session

Webcast Complete

b8800d3028e
Sessio}{ﬁame
Primary Source
Tue, Mar 24 2020 at 1:45 PM

Loca(ed in f;lder

Mein Ordner

Enter a description (optional)

Wenn Sie nicht méchten, dass der Livestream auf llias hochgeladen wird, haben Sie direkt
nach der Aufzeichnung die Méglichkeit, im Fenster ,Manage Recordings” im Panopto-
Recorder unter , Actions” die Option , Delete” auszuwahlen, um den Livestream zu vor dem
Hochladeprozess |6schen. Alternativ kann der Livestream nattrlich auch direkt nach dem
Hochladen im Panopto-Ordner gel6scht werden.



Manage Recordings

o Create New Recording o |

N

Only recordings stored on this computer are shown below. 2 Signed in to uni-freiburg.cloud.panopto.eu Sign Out

Session Date v Length Status

Sitzung Woche 3 Today, 18:01:22 % 00:00:14  Offline Recording

Test 25.03.20, 13:55:29 00:00:16  Offline Recording

Wed, Mar 25 2020 at 1:31 PM 25.03.20, 13:32:17 00:08:52 Offline Recording
ErklérvideoBeispiel_Schnitt 24.03.20, 15:27:39 00:00:50 Completed

Erklarvideo Livestream 24.03.20, 15:21:20 00:00:53 Uploaded - Wird verarbeitet
Tue, Mar 24 2020 at 1:45 PM 24.03.20, 13:48:15 00:00:13 Completed

Erklarvideo 23.03.20, 18:35:55 00:01:17  Uploaded - Wird verarbeitet
Livestream Erklérvideo 23.03.20, 16:42:05 00:01:22 Uploaded - Wird verarbeitet
Fri, Mar 20 2020 at 1:43 PM 20.03.20, 13:43:50 00:00:33 Completed
UnterschiedMacWindows_Test_Mar 20 2020 at 12:09 PM 20.03.20, 12:09:50 00:01:27 Completed

Livestream_mit Text_Mar 20 2020 at 11:43 AM 20.03.20, 11:43:45 00:02:26 Completed
Livestream_Test_2020 at 11:30 AM 20.03.20, 11:31:23 00:05:46 Completed
Erklarvideo_Bearbeitung Fri, Mar 20 2020 20.03.20, 10:58:22 00:06:56 Completed

Recording Details Preview Primary Video  Secondary 1

Folder: Webcast Test Tutorial (ID: 1451090)
Session:  Sitzung Woche 3

Streams: Primary, Secondary 1

Webcast: No

Status: Offline Recording

Choose Folder and Upload Actions




6. Wichtigste Funktionen im Schnitt

Um ein aufgenommenes Video im Panopto-Ordner zu bearbeiten, bewegen Sie im Reiter
»Videos” den Cursor der Maus Uber das zu bearbeitende Video und klicken Sie auf
,Bearbeiten”. Dann 6ffnet sich ein neues Fenster, in der die Web-Version von Panopto
angezeigt wird. Sollten Sie irgendwann aufgefordert werden, sich bei Panopto einzuloggen,
tun Sie dies mit lhrem gewohnten Uni-Zugang.

Name Dauer Datum v Bewertung

Ordner hinzufiigen

0 ErklarvideoBeispiel_Schnitt

£ Einstellungen < Freigeberl /' Bearbeiten M L&schen

Die Bearbeitungsflache ist aufgeteilt in die Timeline, das Zusatzmenii sowie das Schnittfenster.
Sie kénnen die Timeline auch vergroflern, indem Sie den kleinen Pfeil (1) neben der Schere
anklicken.

Sollten Sie irgendetwas an ihrem Video verdndert haben, das Sie nicht mdchten, einfach auf
den kleinen Pfeil (2: Riickgangig) klicken.

Universitét Freiburg ‘ Panopto M8 Mein Ordner > ErklarvideoBeispiel_Schnitt

| )

Zuricknehmen . €& 41 B Hilfe -
Riickgangig

FOLIE 2

Schnittfenster

> : -— 1 ) 1x |_8
Z t " 1 > @ o1 137 =) lieschwindigkeit Folien T T N
usatzmenu
| < \Ezzl + ) Schnittvorschau wahrend Wiedergabe

| 0:00 |

, , I
Inhalte

Untermer

Folien 0:00 P1

Quizzes Folie 3 3014

Schnitte Abspielkopf

Streams Folie 2 0:15
— . S1
Eintrag in Inhaltsverzeichnis hinzufiige
™ u = s -

|00 | |10 | ,




Um nun nicht benétigtes Material am Anfang und Ende (oder in der Mitte) wegzuschneiden,
markieren Sie den jeweiligen Bereich. Im Screenshot ist dies als dunkelgrauer Bereich in der
Timeline zu sehen. Panopto (ibernimmt nach der Bearbeitung nur den nicht-markierten,
hellen Bereich. Dies kdnnen Sie unter ,,Schnitte” links kontrollieren.

Zur weiteren Bearbeitung bietet Panopto verschiedene Mdglichkeiten, so kédnnen Sie links
unter ,Inhalte” (3) beispielsweise lhre Vorlesung oder lhren Vortrag mit einem
Inhaltsverzeichnis versehen, sodass die Zuschauerlnnen mit einem Klick an die richtige Stelle
springen kénnen.

Ebenfalls gibt es die Mdglichkeit, auf dem kleinen ,,Plus“-Zeichen (4) in der Timeline externe
Videos aus dem Web oder auch ein Quiz einzufligen. Wie das funktioniert, finden Sie detailliert
im Erklarvideo (Link unten).

Um eine Vorschau lhres bearbeiteten Videos zu sehen, klicken Sie auf ,Vorschau” (5). Wenn
Sie mit der Bearbeitung fertig sind, klicken Sie ,,Anwenden” (6).

Weitere Informationen und eine detaillierte Erklarung zu den wichtigsten Funktionen im
Schnitt finden Sie im Erklarvideo (deutsch):
https://uni-freiburg.cloud.panopto.eu/Panopto/Pages/Home.aspx




7. Wie Studierende Aufzeichnungen erstellen kénnen

Fir den Fall, dass Sie auch Videos von den Studierenden erstellen lassen mochten —
beispielsweise um online einen Referatsvortrag oder eine Sprachpraxisibung zu ermdéglichen
— sollten Sie neben lhrem llias-Kurs einen separaten Kurs-Ordner anlegen, der nur fir die
Videos der Studierenden gedacht ist. Der separate Ordner ist wichtig, da die Studierenden fiir
die erstellen Videos der Dozierenden nicht dieselben Rechte erhalten und so nur die eigenen
Videos bzw. die Videos der anderen Studierenden bearbeiten kdnnen. Dieser Ordner fiir die
Videos der Studierenden muss, genau wie alle anderen Ordner auf llias auch, Online gestellt
werden.

In diesem Kurs-Ordner miissen dann alle Studierenden, die ein Video produzieren sollen, im
Reiter ,,Mitglieder” des Kurs-Ordners zum ,Kurstutor” ernannt werden.

! Panopto 2
nhalt Info Einstellungen Mitglieder Lernfortschritt Metadaten Export Voransicht als Mitglied aktivieren
Teilnehmerverwaltung  Gruppenmitgliedschaften  Mitgliedergalerie  Mitglied(er) per Matrikelnummernliste hinzufagen

Name Rolien

Alle Rollen v

Filter anwenden Filter zuriicksetzen

Nachdem der zweite Kurs-Ordner erstellt wurde, miissen Sie darin einen neuen Panopto-
Ordner erstellen. In diesem Ordner kénnen die Studierenden dann ihre Videos aufzeichnen,
bearbeiten, gegebenenfalls [6schen und hochladen.

Wenn die Studierenden dann de Panopto-Recorder herunterladen, kénnen Sie in diesem
Ordner genau wie die Dozierenden im Reiter ,Videos” Uber , Erstellen” Videos produzieren.
Die Dozierenden dirfen dann gerne die Erklarvideos und Anleitungen zum Erstellen von
Aufzeichnungen an die Studierenden weiterleiten.



